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Pourquoi choisir l’option Technologie ?

Le monde du 
travail se 

numérise à grande 
vitesse, le marché du 
travail se flexibilise et 
la progression vers 

une société de 
services se poursuit.

Les tâches 
administratives et de 

saisies routinières 
diminuent alors que 

de nouvelles 
compétences 
sont requises.

Développer 
des compétences d’analyse 
pour la prise de décisions 

efficientes, maîtriser les outils 
technologiques performants.



Que découvrir avec cette option ?

Doper ses 
compétences avec 

un outil comme 
Excel, qui évolue 

constamment, avec 
de nouvelles 

fonctionnalités. L’intelligence 
artificielle 

améliore Excel, 
avec Power Query ou 

Power Pilot pour 
exploiter de grandes 

quantités 
d’informations.

Percevoir
l’importance du traitement 

des données, des chiffres et 
de l’informatique pour toute 

entreprise.
Déterminer les stratégies

Adéquates.



Quelles seront mes compétences ?

Mettre en place et 
gérer des 

technologies propres 
au domaine 
commercial.

Évaluer 
de grandes quantités 
de données au sein 

de l’entreprise 
conformément au 

mandat reçu.

Résoudre des situations 
complexes avec Excel et ses 

applications complémentaires.
Devenir la personne 

ressource indispensable dans 
des projets motivants.



Profil de qualification DCO-E

Domaines de compétence DCO Compétences opérationnelles

DCO-E Utiliser des 
technologies 
numériques du monde 
du travail

e1 – Utiliser des 
applications 
propres au 
domaine 
commercial

e2 – Recherches 
et évaluer des 
informations dans 
le domaine 
commercial et 
économique

e3 – Évaluer et 
préparer des 
données et des 
statistiques en 
lien avec le 
marché et 
l’entreprise

e4 – Préparer des 
contenus en lien 
avec l’entreprise à 
l’aide d’outils 
multimédias

E5 - Mettre en 
place et gérer des 
technologies 
propres au 
domaine 
commercial

E6 - Évaluer de 
grandes quantités 
de données au 
sein de 
l’entreprise 
conformément au 
mandat reçu

Option Technologie



Compétences à atteindre

• Maîtriser l’utilisation avancée d’un tableur pour créer, lier, analyser, 
transformer et organiser des documents.

• Utiliser des fonctions mathématiques, statistiques, logiques et de recherche, 
ainsi que des outils d'analyse comme Power Query et Power Pivot. 

• Créer des modèles de données, établir des relations entre tables et 
concevoir des tableaux de bord. 

• Comprendre et modifier des lignes de code.



Objectifs d’apprentissages
OA01 Standardiser la réalisation de documents

OA01 Standardiser la réalisation de documents
filtre, filtre élaboré, validation, validation par formule, mise en forme conditionnelle, protection, verrouillage, protection 
classeur, définir un nom, nommer  une cellule ou plage

OA02 Gérer des documents contenant des liaisons OA02 Gérer des documents contenant des liaisons
gérer un classeur, liens dynamiques, liens dynamiques entre classeur, groupe de travail

OA03 Utiliser des fonctions mathématiques avancées OA03 Utiliser des fonctions mathématiques avancées
SOMME, SOMME.SI, SOMME.SI.ENS, ARRONDI, ARRONDI.INF, ARRONDI.SUP

OA04 Utiliser des fonctions statistiques avancées
OA04 Utiliser des fonctions statistiques avancées
MOYENNE, MOYENNE.SI, MOYENNE.SI.ENS, MAX, MIN, NB, NB.SI, NBVALI, NB.VIDE, EQUATION.RANG, 
GRANDE.VALEUR, PETITE.VALEUR

OA05 Utiliser des fonctions dates et heures avancées
OA05 Utiliser des fonctions dates et heures avancées
JOUR, MOIS, ANNEE, JOURSEM, HEURE, MINUTE, SECONDE, AUJOURDHUI, MAINTENANT, JOURS, 
JOURS360, FRACTION.ANNEE, DATE, TEMPS, DATEDIF

OA06 Utiliser des fonctions de recherche 
et de références avancées

OA06 Utiliser des fonctions de recherche et de références avancées
RECHERCHEX

OA07 Imbriquer des fonctions et utiliser des fonctions d’information avancées OA07 Imbriquer des fonctions et utiliser des fonctions d’information avancées
imbrication fonctions

OA08 Utiliser des fonctions de texte avancées OA08 Utiliser des fonctions de texte avancées

OA09 Utiliser des fonctions logiques avancées OA09 Utiliser des fonctions logiques avancées
SI, SIERREUR, SI.CONDITIONS, OU, ET

OA10 Analyser et organiser des données
OA10 Analyser et organiser des données
tableau croisé dynamique, TCD modification, TCD ajout champ, TCD ajout champ de données, TCD modif fonction 
calcul, TCD actualisation, TCD filtre, importation, importation txt

OA11 Paramétrer les options du logiciel et les propriétés des documents OA11 Paramétrer les options du logiciel et les propriétés des documents



Descriptif
• Des mises en situations professionnelles sous forme de 6 cas

• les cas correspondent à un ensemble de tâches tirées du monde 
du travail ;

• 1 cas de renforcement des notions acquises dans les premières années
• 5 cas couvrant les objectifs de l’option, en appui sur la maîtrise avancée d’Excel 

et ses compléments

• chaque cas inclut une phase de transfert et d’évaluation ;
• des propositions de solutions permettent un apprentissage adapté 

au rythme de chacun ;
• une boîte à outils est disponible à tout moment et explique chaque 

fonction et fonctionnalité d’Excel de manière simple et 
compréhensible.



Contenu

Des activités de transfert et 
des phases d’auto-évaluation 
permettent de s’adapter au 
rythme de chacun.

Révision
des prérequis

15%

Boîte 
à outils

15%

30 %
Excel appliqué 

à la gestion

10 %
Excel appliqué 
au Data Mining

Modules spécifiques 
Power Query

Power Pivot 10%

Activités 
de transfert

10%

Evaluation
10%



Contenu sous la loupe

• Cas 1 : Révision du contenu de la formation des premières années

• Cas 2 : Traitement de chaînes de caractères, préparation de jeux de données 
exploitables, élaboration de tableaux de bord avec indicateur de 
performance

• Cas 3 : Traitement particulier des dates et heures dans un jeu de données

• Cas 4 : Introduction aux outils de statistiques pour l’analyse d’un jeu de 
données

• Cas 5 : Mise en situation et consolidation des connaissances pour atteindre la 
compétence

• Cas 6 : Approfondissement : résolution d’un cas complexe (ratio, KPI, etc.)



Exemple d’un cas



Quels types de tâches allez-vous réaliser ?

Gestion RHRévision notions de 1e et 2e années

Exploitation de gros volumes de données
Extraction d’infos d’une base de données

Gestion de tableau de bord



Exemple de la boîte à outils



Un site dédié à l’option Technologie



Comment l’option est-elle évaluée ?
• Pour la filière CFC,

note d’expérience 
(comme une autre DCO)

• Pas d’examen final

https://www.secsuisse.ch/a-notre-propos/engagement/reforme-de-la-formation-commerciale-
initiale/calculateurs-de-notes



Certifications complémentaires
• Les objectifs du programme de l’option Technologie permettent de viser une 

certification délivrée par U-CH.

• Le test de certification proposé par U-CH (Commission suisse de validation des modules 
informatiques pour utilisateurs) est indépendant du support de cours. Il peut être 
organisé en collaboration avec l’école.  L’élève peut aussi s’inscrire 
individuellement.

• Pour renforcer un système certificateur au plan national, U-CH et SIZ 
(Schweizerisches Informatik-Zertifikat) ont établi un processus de reconnaissance 
d’équivalence.

U-CH est votre partenaire dans les cantons francophones et tessinois et SIZ dans les cantons alémaniques.

Des atouts solides pour enrichir VOTRE PORTFOLIO !

E



Prêt à vous inscrire ?

Information et 
inscription

auprès de votre école Faites votre choix en 
connaissance de cause !

Retrouvez cette 
information sur
www.assap.ch
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